
Inventury (nové) 
 

Inventury nové umožňují zpracování více inventur na různých skladech v jeden čas a ukládají 
historii inventur.  

Skládají se z tzv hlavičkové části (Základní údaje) a z Položek. 

Základní údaje: 

- K jakému dni se inventura vztahuje 
- Číslo skladu 
- Popis inventury 
- Osoby provádějící inventuru 
- Opis podmínek výběru pro import položkových dat 
- Stav procesu inventury 

 
Položky inventury: 

- Ceníkové číslo a název položky 
- Účetní stav a hodnota na skladu 
- Inventární množství a hodnota 
- Rozdíl množství a hodnota 

 

Ve volbě Logistika – Skladování – Stavy skladů volba „Inventury nové“ 

 

 

 

 

 

 

 



Založení inventury 

Pořízením nové věty hlavičky s parametry inventury. 

 

Základní údaje: 

- Inventura ke dni 
- Sklad, na kterém probíhá inventura 
- Zkratka – zkrácený popisný údaj 
- Osoby provádějící inventuru 

Kritéria pro import dat: 

- Filtrační podmínky pro import dat do položek inventury 
o Ceníkové číslo od do 
o Ekonomické členění od do 
o Stavové klíče 1 až 3 (pokud se používají) 

- Účetní stav – je-li zaškrtnuto, do stavu nejsou započítány nevyfakturované dodací 
listy 

- Blokace stavů – pro stavové karty, které jsou zahrnuty do inventury je blokováno 
pořízení skladových dokladů 

- Importovat jen nenulové stavy – do inventury nejsou zařazeny položky s nulovým 
stavem k datu inventury 

Popis: 

- Možnost detailnějšího popisu inventury 

 

 

 

 

 



Import dat k inventuře 

Import dat k inventuře se provádí volbou: 

 

 

Naimportují se položky inventury, které odpovídají stavu skladu k zadanému datumu: 

 

 

Sestavy 

V tuto chvíli je možno tisknout první sestavy. Jsou připraveny sady sestav v klasické tiskové 
podobě a stejné sestavy do excelu. Je možno si vybrat, co komu vyhovuje více.   

 

 

 

 



Inventurní soupis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Inventurní výkaz 

Je standardní sestava obsahující: číslo, název položky a cenu. Je to tzv. „slepá“ sestava pro 
zjištění skutečných stavů. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nulování inventurního množství 

Tuto volbu můžete a nemusíte použít. Záleží na tom, jakým způsobem postupujete při procesu 
inventury. 

Volba „Nulování inventurního množství“ provede vynulování sloupce ‚Inventurní množství‘.  A vy 
jste pak nuceni zjištěné inventurní množství zadat ručně. 

Pokud vám tento způsob nevyhovuje, tak „Nulování inventurního množství“ nespouštějte. V tom 
případně se přepněte do editace a jednotlivé položky upravte dle skutečně zjištěného množství.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Zadání skutečného inventurního množství. 

Přepněte se do editace položek a opravte inventurní množství. 

 

 

Po zadání inventurního množství, které se liší od účetního stavu (účetní stav = ten stav skladu, 
který je evidován v systému), se řádky obarví zelenou (+) nebo červenou (-) barvou. 

 

 

 

 

 

 

 



Sestava - Inventurní rozdíly 

 

 

 

Dorovnání stavů dle inventury. 

V tomto kroku je možno vygenerovat skladové doklady, které na základě inventurních rozdílů 
dorovnají stav skladu na fyzické stavy skladu (tzv. korekční doklady). 

 

A je zde třeba mít předem připravené kódy skladových pohybů pro inventuru. A buď kód pro výdej 
i kód pro příjem (nebo stačí jen kód pro výdej, pokud chcete vše v jednom dokladu). A k nim 
nastavené účetní souvztažnosti pro zaúčtování těchto rozdílů. 



 

Pokud si nastavíte do číselníku ‚Převodník kódů dokladu‘ kódy pro doklady z inventury, kde 
klíčové je slovo „INVKOR“: 

 

Pak se při volbě ‚Dorovnání stavů dle inventury‘ předvyplní hodnoty z tohoto číselníku: 

Při tomto nastavení vzniknou dva doklady: výdejka a příjemka. 

  

 



Při tomto nastavení vznikne jeden doklad - výdejka, kde v položkách skladového dokladu jsou 
plusy a mínusy.  

 

 

Po vytvoření korekčních dokladů je změněn stav inventury a další editace hlavičky či položek 
není dovolena. Stejně tak není dovolen výmaz položek, nebo celé inventury. Není-li v hlavičce 
inventury zaškrtnuta volba Blokace stavů, je zároveň nastaven příznak uzavření inventury. Jinak 
se tento příznak nastaví až po odblokování stavů. 

 

Odblokování stavů po inventuře 

Pokud jste na začátku zvolili variantu s režimem „Blokace stavů“, tak po ukončení inventury je 
třeba provést odblokování, aby uživatelé mohli pokračovat v práci. 

 

 

Stav inventury 

Stav inventury: 

- vytvoření korekčních dokladů 

- odblokování stavů 

- ukončení inventury 

je zobrazen v řádkovém i detailním zobrazení. 



 

 

 

Odemčení a Ukončení / Otevření inventury 

Na konci nástrojového panelu ve skupině Další jsou umístěna tlačítka Odemčení inventury a 
Ukončení / Otevření inventury, která slouží k nestandardním akcím. 

 

Odemčení inventury – využijeme v případě, kdy už byly vytvořeny korekční doklady a je třeba se 
vrátit k úpravě stavů. Po stisku tlačítka program ověří existenci těchto dokladů a nejsou-li 
smazány, vypíše jejich čísla a odemčení neproběhne.  

 

Doklady je nutné zrušit ručně, teprve poté odemčení inventury proběhne. 

Ukončení / Otevření inventury – tlačítko funguje jako přepínač a využijeme ho k ručnímu 
ukončení inventury v případě, že není třeba vytvářet korekční doklady. 

 

 

 

 

Popis vytvořen dne 02.01.2026. 


